Trans Sped

llllllllllllllllllllllll

GHID DE SEMNARE DOCUMENTE PDF
CU PROGRAMUL ADOBE ACROBAT
READER DC

Versiunea 4
Februarie 2024



Trans Sped

o) TSP

Your Trusted Service Provider

Cuprins

L INETOTUCETE ... bbbt
p O35 11 TP TSP PR TR
3. Pasii pentru semnarea doCUMENTUIUL. ..........ooviiriiiiici s



Trans Sped

o) TSP

Your Trusted Service Provider

1. Introducere

Acest ghid prezintd modul de semnare a documentelor .pdf din programul Adobe Acrobat
Reader DC.

2. Cerinte

Conditiile pentru a semna un document .pdf din Adobe Acrobat Reader DC sunt:

1. Certificatul necesita a fi instalat corect in calculator;
2. Certificatul trebuie sa fie valid si n perioada de valabilitate;
3. Aplicatia Adobe Acrobat Reader DC necesita a fi instalata n calculator.

Nota 1: Pentru certificatul in Cloud si sistem de operare Windows 10 sau 11, atat
EasySign, cat si Acrobat Reader necesita versiunile lor pentru 64-bit.

3. Pasii pentru semnarea documentului
1. Daca detineti token, se conecteaza la calculator dispozitivul de semnatura electronica.

2. Se deschide documentul .pdf: click dreapta pe document in folder -> Open with ... -> Acrobat
Reader

3. Din meniul All Tools, derulati si apasati click pe VView more, apoi selectati Use a certificate
(cel cu iconita verde):
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5. Tn partea de sus se va deschide un meniu suplimentar de unde se selecteaza Digitally Sign.

6. Cursorul devine “+” si, tinand apasat click stdnga, va permite sa desenati un chenar:
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7. 1n fereastra care se deschide, se va selecta certificatul. Pentru a semna cu un certificat calificat
emis de Trans Sped, va rog sa selectati certificatul unde apare scris "Issued by: Trans Sped (...)!"

Nota 2: Alte certificate care mai apar in lista pot sa nu fie calificate, deci si nu ofere
suficienta valoare juridica documentului dvs. pentru a fi acceptat de catre destinatarul lui.

Se apasa pe butonul Continue.

Sign with a Digital ID X

Choose the Digital ID that you want to use for signing:

o [¢ Surname Name (Windows Digital ID) View Details
Issued by: Trans Sped QCA G2, Expires: 2020.05.15

0O G} Surname Name (Windows Digital ID) View Details
B issued by: Trans Sped Mobile elDAS QCA G2, Expires: 2020.02.26

@ C Configure New Digital ID ) ( Cancel )

8. Tn noua fereastra va aparea aspectul semnaturii aplicate pe document; click pe Sign.
9. Se salveaza documentul in locatia dorita.

10. In fereastra nous, se tasteaza credentialele certificatului si se apasa butonul Accepti / OK.
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11. Tn chenarul creat la pasul 6, vor fi inserate datele semnturii, precum in figura de mai jos.

Surname Digitally signed by
Surname Name

Name Date: 2020.01.14
09:07:04 +01°00’

12. Veti observa ca Acrobat Reader verifica automat validitatea documentului semnat. Ar trebui sa
obtineti o bifa verde in partea de sus, urmata de textul: Signed and all signatures are valid. Tn
urma semnarii, documentul necesita inchis pentru a nu se efectua alte salvari suplimentare.

Nota 3: In multe cazuri, salvarea documentului dupi aplicarea semnaturii duce la

invalidarea lui,deoarece se consideri ¢i au aparut modificari dupa semnare.






